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	DISPOSITIF MANIFESTATIONS ET COLLOQUE

	
	Dossier de candidature





[bookmark: _GoBack]Vous souhaitez déposer une demande de financement auprès de la Métropole Rouen Normandie dans le cadre d’un événement (manifestation, congrès, colloque,…) dans le domaine de l’enseignement supérieur et de la recherche.

Les dossiers concernant un événement ou une manifestation sont à envoyer 3 mois avant le début de l’événement

Afin de faciliter l'instruction de votre demande, veuillez compléter et transmettre le dossier et les pièces complémentaires obligatoires sur le site internet de la Métropole : https://www.metropole-rouen-normandie.fr/formulaire-manifestation-et-colloque




	PRÉSENTATION GÉNÉRALE DE LA DEMANDE

	Structure sollicitant la demande
	

	Intitulé de l’évènement 
	

	Thématique principale 
	

	Date et durée de l’évènement 
	

	Lieu de l’évènement 
	

	Montant sollicité 
	 € TTC

	Autre demande (hors subvention)
	

	Budget total de l’évènement
	 € TTC

	Budget total prévisionnel de votre structure pour l’année en cours
	 €








1/ PORTAGE DE LA DEMANDE

	ORGANISME

	Adresse du siège social 
	

	Téléphone 
	

	Courriel 
	

	Statut juridique
	Etablissement d'enseignement supérieur
Laboratoire
Association loi 1901	
Autres (précisez) :

	Activité principale 
	

	N° SIRET ou SIREN
	

	Code APE
	

	Date de création 
	

	RESPONSABLE DU SUIVI DE LA DEMANDE

	Nom et prénom
	

	Fonction
	

	Téléphone
	

	Courriel
	




2/ L’ÉVÈNEMENT  

	TYPOLOGIE

	Description de l’évènement
(objectif, contenu etc.)
	

	Thématique
	Disciplinaire (précisez) :
Pluridisciplinaire (précisez) :

	Manifestation
	Gratuite
Payante

	Visiteurs, participants
	Tout public
Etudiants 
Professionnels (précisez) :


	L’évènement s’inscrit dans le cadre d’une manifestation nationale ?
Non
Oui (précisez) :

	S’agit-il d’une reconduction d’un évènement :
Non
Oui (précisez le nombre d’éditions et les fréquentations visiteurs/participants correspondantes) :


	La Métropole a-t-elle déjà soutenu une édition de l’évènement :
Non
Oui (précisez) :


	Des évolutions sont-elles envisagées par rapport aux éditions précédentes (envergure, rayonnement, participants, public etc.) ?
Non
Oui (précisez) :


	Etes-vous engagé dans une démarche d’eco-manifestation :
Non
Oui, auprès de la Métropole (précisez) :
Oui, autre (précisez) :


	RAYONNEMENT DE L’ÉVÈNEMENT

	Localisation 
de l’évènement 
	

	Communes de la Métropole impliquées 
	

	Rayonnement territorial
	Local
Régional
	National	
International

	Rayonnement médiatique 
	 Médias spécialisés : 

 Médias locaux, nationaux et internationaux :  


	Partenariat presse :

	Non
Oui (précisez) :


	Un programme touristique est-il proposé aux participants : 
Non
Oui (précisez) :


	ESTIMATION DE LA FRÉQUENTATION

	
	Nombre d’intervenants
attendus
	Nombre de participants/visiteurs attendus

	Habitants de la Métropole
	
	

	Extérieurs à la Métropole
	
	

	Dont hors Région Normandie
	
	

	Dont internationaux
	
	

	Total général
	
	




3/ PLAN DE FINANCEMENT

Les dépenses mentionnées dans le tableau ci-dessous devront être :
· Directement réglées par la structure déposant la demande
· Et Intégralement justifiées lors du bilan (factures).

Le taux de participation métropolitaine, qui ne peut être supérieur à 50% des dépenses subventionnables, fera l’objet d’un contrôle lors de la transmission du bilan de l’évènement. Dès lors, le plan de financement prévisionnel ci-dessous doit être sincère et réaliste au risque d’engendre une diminution ultérieure de la subvention métropolitaine accordée.









	DÉPENSES (en euros)
	RECETTES (en euros)

	Frais réels

	
	
	Entrées
	

	
	
	Etat (précisez les ministères)
	

	
	
	Région
	

	
	
	Département
	

	
	
	Métropole Rouen Normandie
	

	
	
	Autres EPCI
	

	
	
	Communes
	

	
	
	Autres (précisez)
	

	
	
	
	

	Total dépenses réelles
	
	Total recettes réelles
	

	Participation Métropole Rouen Normandie (p/ au total des recettes)
	%

	Valorisation

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total dépenses valorisées
	
	Total recettes valorisées
	

	Total des dépenses
	
	Total des recettes
	



4/ PROGRAMME
 
Vous devez fournir en annexe le  programme détaillé en mentionnant toute information complémentaire que vous jugerez utile.


5/ PIÈCES A JOINDRE A LA DEMANDE

Liste des documents à impérativement retourner :
· Le dossier complété et signé,
· Les statuts de la structure et, dans le cadre d’une association, un avis de soutien d’un ou plusieurs établissements d’enseignement supérieur pour l’organisation de l’évènement concerné,
· Un programme ou pré-programme détaillé de l’évènement ou la manifestation,   
· Un relevé d’identité bancaire.


A l'issue de la manifestation merci de nous retourner dans les six mois le document de bilan complété qui vous sera adressé avec le courrier de notification de la subvention.


6/ COMMUNICATION ET TOURISME

L’ensemble des supports de communication de l’évènement devront mentionner expressément le soutien de la Métropole Rouen Normandie. Le logo de la Métropole ainsi que sa charte d’utilisation sont disponibles sur le site www.metropole-rouen-normandie.fr  

Le Bureau des Conventions de Rouen Normandie Tourisme & Congrès est destiné à faciliter l'organisation des événements sur le territoire métropolitain.  Carrefour où se rencontrent les porteurs de projets et les prestataires, sa connaissance de l’offre du territoire et ses compétences permettent d’assurer le succès des congrès, manifestations, colloques et autres évènements se déroulant à Rouen et en vallée de Seine. Il vous accompagne dans toutes les phases de votre projet : assistance à l'organisation, la recherche de lieux, de prestataires et d'hébergement, proposition de programme découverte et de visites guidées etc.
Contact : +33 (0)2 32 08 32 47 // contact@rouen-convention-bureau.com
http://www.rouen-convention-bureau.com


7/ LABELLISATION ECO-MANIFESTATION
A travers cette labellisation gratuite, la Métropole Rouen Normandie propose de vous aider à organiser vos évènements de manière écoresponsable. Grâce à ses conseils, simples et pratiques, vous pourrez facilement réduire l'empreinte écologique de votre manifestation. La signature d'une charte vous sera proposée afin d'acter votre engagement. Un logo « éco-manifestation » sera également mis à votre disposition, vous permettant de valoriser votre évènement. Une étude technique sera ensuite menée par un éco-ambassadeur de la Métropole dans le but de définir les aides pouvant vous être accordées au regard des gestes que vous aurez sélectionnés.
http://www.metropole-rouen-normandie.fr/questionnaire-eco-manif-saisir
8/ DÉCLARATION SUR L’HONNEUR

Je soussigné(e), Madame, Monsieur (nom, prénom) ……………………………………………………

Représentant(e) légal(e) de la structure, en qualité de …………………………………………………

- Déclare que la structure est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et des paiements afférents ; 

- Certifie l’exactitude des informations et documents annexés au dossier de demande de subvention à la Métropole Rouen Normandie ;

- M’engage à fournir à la Métropole Rouen Normandie tous documents complémentaires qui lui paraîtront utiles ;

- Prend acte du fait que toute fausse déclaration entraînerait le reversement de la subvention attribuée à la structure ;



Fait à                  

Le 

	Signature
	Cachet de la structure
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